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Ленинградская область

г.Шлиссельбург,  2011 год

Утверждено
Решением Общего собрания членов

Некоммерческого партнерства

«Строители Ленинградской области»

(Протокол № 8  от 05 августа 2011 года)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ
«О персональных данных», Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 1 декабря 2007 г. N 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», Приказом ФСБ РФ и Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 31 августа 2010 г. N 416/489 «Об утверждении Требований о защите информации, содержащейся в информационных системах общего пользования», иными правовыми актами РФ и Уставом Некоммерческого партнерства «Строители Ленинградской области» (далее - Партнерство).

1.2. Настоящее Положение утверждается Общим собранием членов Партнерства

2. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ, ПОДЛЕЖАЩЕЙ РАСКРЫТИЮ
2.1. Партнерство обязано раскрывать на своем официальном сайте следующую информацию:

2.1.1. наименование, адрес (место нахождения) и номера контактных телефонов Партнерства;

2.1.2. наименование, адрес и номера контактных телефонов органа надзора за саморегулируемыми организациями;

2.1.3. наименование, адрес (место нахождения) и номера контактных телефонов некоммерческих организаций, членом которых является Партнерство; 

2.1.4. перечень видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства и решение вопросов по выдаче свидетельства о допуске к которым отнесено Общим собранием членов Партнерства к сфере деятельности Партнерства;

2.1.5. реестр членов Партнерства;

2.1.6. размер и порядок формирования Компенсационного фонда Партнерства, перечень выплат из средств этого фонда, осуществленных по обязательствам членов Партнерства;

2.1.7. документы, принятые Общим собранием членов Партнерства или Советом Партнерства;

2.1.8. состав Совета Партнерства.

2.2. Партнерство обязано обеспечить доступ к информации:

2.2.1. о составе своих членов;

2.2.2. об условиях, способах и порядке обеспечения ответственности членов Партнерства перед потребителями произведенных ими работ (услуг);

2.2.3. о членах, прекративших свое членство в Партнерстве, и об основаниях прекращения их членства, а также о субъектах предпринимательской или профессиональной деятельности, вступивших в Партнерство;

2.2.4. об условиях членства в Партнерстве, размерах вступительного и регулярных членских взносов, порядок их уплаты;

2.2.5. о содержании стандартов и правил Партнерства;

2.2.6. о структуре органов управления и специализированных органов Партнерства;

2.2.7. о решениях, принятых Общим собранием членов Партнерства и Советом Партнерства;

2.2.8. о любых исках и заявлениях, поданных Партнерством в суды;

2.2.9. о размере Компенсационного фонда Партнерства;

2.2.10. об аттестатах, выданных членам Партнерства или их работникам по результатам обучения, в случае, если Партнерство осуществляет аттестацию работников своих членов;

2.2.11. о ходе и результатах экспертизы нормативного правового акта, в проведении которой Партнерство принимало участие;

2.2.12. о годовой бухгалтерской отчетности Партнерства;
2.2.13. иную предусмотренную федеральными законами и Уставом Партнерства информацию.
2.3. В реестре членов Партнерства в отношении каждого ее члена должны содержаться следующие сведения:

2.3.1 для индивидуальных предпринимателей имеющих членство в Партнерстве:

– вид деятельности Партнера;

– перечень видов работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства; 

– наименование индивидуального предпринимателя;

– идентификационный номер налогоплательщика (при его наличии);
– основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя;
– номер лицензии на соответствующий вид работ;

– информация, является ли член саморегулируемой организации аффилированным лицом по отношению к другим  членам данной СРО;
– место проживания (нахождения), контактные данные (почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и др.) и номер дома (владения), корпуса (строения) и офиса),  телефон, факс, адрес сайта в сети Интернет, электронная почта);

2.3.2 для юридических лиц, имеющих членство в Партнерстве:
– вид деятельности Партнера;
– перечень видов работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства;

– организационно-правовая форма организации;

– полное наименование организации;

– идентификационный номер налогоплательщика;

– основной государственный регистрационный номер;
– номер лицензии на соответствующий вид работ;

– информация, является ли член саморегулируемой организации аффилированным лицом по отношению к другим  членам данной СРО;
– место нахождения, контактные данные (почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и др.) и номер дома (владения), корпуса (строения) и офиса), телефон, факс, адрес сайта в сети Интернет, электронная почта)

3. СПОСОБЫ РАСКРЫТИЯ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ
3.1. Партнерство обеспечивает свободный доступ к информации о своей деятельности и деятельности своих членов посредством ее опубликования на официальном сайте Партнерства.
3.2. Информация о Партнерстве доводится до заинтересованных пользователей также путем:

· опубликования информации в печатных изданиях;

· опубликования информации в брошюрах и буклетах;

· проведения пресс-конференций, телефонных конференций, брифингов и встреч с заинтересованными лицами, участия в семинарах и конференциях;

· рассылки информации заинтересованным лицам.

3.3. Партнерство наряду с раскрытием информации, установленной п. 2.1, 2.2, вправе раскрывать иную информацию о своей деятельности и деятельности своих членов в порядке, установленном внутренними документами, если такое раскрытие не влечет за собой нарушение установленных членом Партнерства порядка и условий доступа к информации, составляющей коммерческую тайну, а также возникновение конфликта интересов Партнерства и интересов ее членов, и определяется Партнерством в качестве обоснованной меры повышения качества саморегулирования и информационной открытости деятельности Партнерства и ее членов.

3.4. Документы, изменения, внесенные в документы, и решения, принятые Общим собранием членов Партнерства или Советом Партнерства, в срок, определенный действующим законодательством, подлежат размещению на сайте Партнерства и направлению на электронном и бумажном носителях в орган надзора за саморегулируемыми организациями.

3.5. Член Партнерства обязан уведомить Партнерство в письменной форме об изменении сведений, указанных в п. 2.3 и одновременно представить подтверждающие документы. Партнерство производит изменения в п. 2.3 и направляет обновленную информацию в орган надзора за саморегулируемыми организациями в установленном законодательством порядке и установленный законодательством срок.

3.6. В случае если иное не установлено федеральным законодательством, Партнерство самостоятельно устанавливает способы раскрытия информации с учетом того, что раскрываемая информация должна быть доступна наибольшему числу потребителей произведенных членами Партнерства работ (услуг), а также акционерам, инвесторам и кредиторам членов Партнерства.

3.7. Обеспечение равного доступа и открытости информации о проведении Партнерством открытых конкурсов на право заключения договоров на выполнение работ, оказание услуг, доверительное управление активами Партнерства, обязательность проведения которых предусмотрена законодательством о саморегулировании, обеспечивается путем опубликования на официальном сайте извещений о проведении соответствующих конкурсов и конкурсной документации в порядке и в сроки, устанавливаемые отдельными Решениями соответствующих органов управления Партнерства и локальными нормативными актами Партнерства, определяющими порядок и условия проведения таких конкурсов.

3.8. Партнерство обязано по письменному требованию члена Партнерства внести изменения в размещенную о нем на официальном сайте информацию, при условии предоставления подтверждающих документов.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ РАСКРЫВАЕМОЙ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ, РАСПОСТРАНЯЕМОЙ ИНФОРМАЦИИ
4.1. Любая раскрываемая, предоставляемая, распространяемая информация о Партнерстве и членах Партнерства не должна содержать:

· недобросовестную, недостоверную, неэтичную, заведомо ложную, скрытую, вводящую в заблуждение информацию;

· информацию, которая не имеет документального подтверждения;

4.2. При распространении, предоставлении или раскрытии информации о Партнерстве необходимо указывать:

· полное и (или) сокращенное наименование Партнерства;

· регистрационный номер записи о внесении в Реестр саморегулируемых организаций;

· сведения о месте или местах (с указанием адреса помещения, адреса сайта в сети Интернет и номеров телефонов), где можно получить подробную информацию о Партнерстве и ознакомиться с локальными нормативными документами, подлежащими обязательному раскрытию Партнерством;

4.3. Партнерство обязано иметь документы, подтверждающие достоверность распространяемой, предоставляемой или раскрываемой информации, и предоставлять их по требованию органа, осуществляющего государственный контроль (надзор) за деятельностью саморегулируемых организаций.

4.4. Партнерство обязано по требованию органа, осуществляющего государственный контроль (надзор) за деятельностью саморегулируемых организаций:

· опубликовать опровержение распространенной, предоставленной или раскрытой информации, не соответствующей требованиям федерального законодательства или нормативных правовых актов органа, осуществляющего государственный контроль (надзор) за деятельностью саморегулируемых организаций;

· распространить, предоставить или раскрыть исправленную информацию;

· отказаться от подготовленного распространения, предоставления или раскрытия информации, если установлено, что такая информация не соответствует требованиям федерального законодательства или нормативных правовых актов органа, осуществляющего государственный контроль (надзор) за деятельностью саморегулируемых организаций.

5. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ И  ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Члены Партнерства обязаны раскрывать информацию о своей деятельности, подлежащую раскрытию в соответствии с законодательством Российской Федерации и установленными Партнерством требованиями в части, касающейся персональных данных работников Партнера. К персональным данным относится любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, образование, профессия, другая информация.
5.2. Партнерство вправе осуществлять обработку персональных данных:
5.2.1. относящихся к субъектам персональных данных, которых связывают с Партнерством деловые отношения;

5.2.2. полученных Партнерством с заключением договора, стороной которого является субъект персональных данных, если персональные данные не распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без согласия субъекта персональных данных и используются Партнерством исключительно для исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом персональных данных;

5.2.3. относящихся к членам (участникам) некоммерческого Партнерства и обрабатываемых для достижения законных целей, предусмотренных учредительными документами Партнерства, при условии, что персональные данные не будут распространяться без согласия в письменной форме субъектов персональных данных;

5.2.4. являющихся общедоступными персональными данными;

5.2.5. включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов персональных данных;

5.2.6. необходимых в целях однократного пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится Партнерство, или в иных аналогичных целях.
5.3. Все персональные данные работников членов Партнерства следует получать у его работодателей – членов Партнерства. Работник должен быть уведомлен работодателем об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие. Работодатель должен сообщить работнику о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа работника дать письменное согласие на их получение.
Партнерство не имеет права получать и обрабатывать персональные данные работника о его политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни. 

6. ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
При передаче персональных данных членов Партнерства и их работников Партнерство должно соблюдать следующие требования:

6.1. не сообщать персональные данные членов Партнерства и их работников третьей стороне без письменного согласия работника, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью работников членов Партнерства, а также в других случаях, предусмотренных федеральными законами;

6.2. не сообщать персональные данные членов Партнерства и их работников в коммерческих целях без письменного согласия членов Партнерства;

6.3. предупредить лиц, получающих персональные данные членов Партнерства и их работников, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные работника членов Партнерства обязаны соблюдать режим конфиденциальности.
6.4. разрешать доступ к персональным данным членов Партнерства и их работников только специально уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные данные работника, которые необходимы для выполнения конкретных функций;

6.5. не запрашивать информацию о состоянии здоровья работников членов Партнерства, за исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности выполнения работником трудовой функции;

6.6. передавать персональные данные работников членов Партнерства представителям членов Партнерства в порядке, установленном действующим законодательством, и ограничивать эту информацию только теми персональными данными работника, которые необходимы для выполнения указанными представителями их функций.
7. ПРАВА ЧЛЕНОВ ПАРТНЕРСТВА В ЦЕЛЯХ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ХРАНЯЩИХСЯ В ПАРТНЕРСТВЕ
В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в Партнерстве, члены Партнерства имеют право на:

7.1. полную информацию об их персональных данных и обработке этих данных;

7.2. получение копий любой записи, содержащей персональные данные работника, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

7.3. требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований федерального закона. Персональные данные оценочного характера член Партнерства и его работник имеют право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения;

7.4. требование об извещении Партнерством всех членов Партнерства, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные членов Партнерства и их работников, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;

7.5. обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия Партнерства при обработке и защите персональных данных членов Партнерства и их работников.

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ САМОРЕГУЛИРУЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
8.1. Партнерство несет перед своими членами ответственность за действия работников Партнерства, связанные с неправомерным использованием информации, ставшей известной им в силу служебного положения.

9. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ, СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В РЕЕСТРЕ ЧЛЕНОВ Партнерства, ПО ЗАПРОСАМ ГРАЖДАН И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ
9.1. Информация, содержащаяся в реестре членов Партнерства, является открытой для ознакомления с ней физических и юридических лиц.

9.2. Информация предоставляется по письменным запросам физических и юридических лиц. В запросе обязательно должен быть указан контактный телефон и адрес в Российской Федерации для направления Партнерством ответа. 

9.2.1. Запрос от юридического лица должен быть подписан лицом, осуществляющим функции единоличного исполнительного органа, либо его уполномоченным представителем при предоставлении документа, подтверждающего наличие такого полномочия.
9.2.2. Запрос от физического лица должен быть подписан этим физическим лицом.

9.3. Партнерство обязано предоставить ответ на запрос о предоставлении информации в письменном виде за подписью лица, осуществляющего функции единоличного исполнительного органа Партнерства или иного сотрудника Партнерства, на которого возложена обязанность по предоставлению информации, с заверением печатью Партнерства.

9.4. Ответ на запрос должен быть направлен Партнерством в срок, установленный действующим законодательством и (или) документами Партнерства. Форма выписки из реестра Партнерства устанавливается органом надзора за саморегулируемыми организациями. 

10. ЗАЩИТА ИНФОРМАЦИИ ОТ ЕЕ НЕПРАВОМЕРНОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
10.1. Защита информации представляет собой принятие правовых, организационных и технических мер, направленных на:

10.1.1. обеспечение защиты информации от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

10.1.2. соблюдение конфиденциальности информации ограниченного доступа,

10.1.3. реализацию права на доступ к информации.

10.2. Обладатель информации, оператор информационной системы в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, обязаны обеспечить:

10.2.1. предотвращение несанкционированного доступа к информации и (или) передачи ее лицам, не имеющим права на доступ к информации;

10.2.2. своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к информации;

10.2.3. предупреждение возможности неблагоприятных последствий нарушения порядка доступа к информации;

10.2.4. недопущение воздействия на технические средства обработки информации, в результате которого нарушается их функционирование;

10.2.5. возможность незамедлительного восстановления информации, модифицированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к ней;

10.2.6. постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности информации.

10.3. В информационных системах при обработке персональных данных обеспечиваются следующие меры защиты информационных данных:
10.3.1. использование средств обнаружения вредоносного программного обеспечения, в том числе антивирусных средств;

10.3.2. использование средств контроля доступа к информации, в том числе средств обнаружения компьютерных атак;

10.3.3. использование средств фильтрации и блокирования сетевого трафика, в том числе средств межсетевого экранирования;

10.3.4. осуществление локализации и ликвидации неблагоприятных последствий нарушения порядка доступа к информации;

10.3.5. использование сертифицированных в установленном порядке систем обеспечения гарантированного электропитания (источников бесперебойного питания);

10.3.6. обеспечение частичного резервирования технических средств и дублирования массивов информации;

11. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ПАРТНЕРСТВА С ФЕДЕРАЛЬНЫМИ ОРГАНАМИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ
11.1. Партнерство обязано предоставлять информацию в органы исполнительной власти в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

12. Заключительные положения
12.1. Настоящее Положение вступает в силу через десять дней после его принятия Общим Собранием членов Партнерства.
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